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GEGENWART
erfolgreich bewältigen

VERGANGENHEIT
perfekt dokumentiert

ZUKUNFT
erfolgreich gestalten
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KOMPETENT ·  PRÄSENT ·  PERSÖN LIC H

Steuerberatung im Baukastenprinzip –
Individuell, wie Sie und Ihr Unternehmen!

HEIDE SCHWING
Dipl. Betriebswirtin (FH) und Steuerberaterin

ES LOHNT SICH FÜR SIE, sich von unserer
Kanzlei betreuen zu lassen, weil …

…	 Sie dadurch die GEWISSHEIT HABEN, dass alle 
	 gesetzlichen Anforderungen erfüllt sind
	 und Fristen eingehalten werden

…	 Sie regelmäßige Tipps und Hilfestellungen zur 
	 ORGANISATION DER UNTERLAGEN erhalten

…	 Sie Ihren Erfolg verbessern durch die Kenntnis 
	 Ihrer AKTUELLE ZAHLEN und dadurch eine
	 Grundlage für Entscheidungen haben

…	 Sie eine GENAUE AUSWERTUNG
	 für Bankgespräche haben
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IHR NUTZENUNSERE LEISTUNGEN

Laufende Buchhaltung:
•	 Annahme sortierter Belege
•	 Hol- bzw. Bringservice
•	 Belegprüfung
•	 Standardisierte Beleghinweise
•	 Kontierung und Erfassung der Belege
•	 Lohnbuchungen
•	 Erfassung der privaten Nutzung
•	 Offene-Posten-Buchhaltung
•	 Kontenabstimmung
•	 Erfassung des Anlagevermögens und
	 Verbuchung der monatlichen Abschreibungen
•	 Kontrolle der Verarbeitungsergebnisse
•	 Umsatzsteuer-Voranmeldungen/Antrag
	 auf Dauerfristverlängerung
•	 Zusammenfassende Meldungen

Offene-Posten-Buchhaltung:
•	 Offene-Posten-Listen

Auswertungen:
•	 Betriebswirtschaftliche Auswertungen mit 
	 Vorjahres-Vergleichen und grafischer
	 Aufbereitung (Controlling-Report)
•	 Branchen-Vergleiche
•	 Soll-Ist-Vergleiche

Jahresabschlussvorbereitung:
•	 Belege zur Abschlussvorbereitung sichten
	 und kopieren

Steuerliche Informationen:
•	 Informationen zu gesetzlichen Änderungen 
	 (Newsletter per E-Mail)
•	 Jahreswechsel-Informationen
•	 Für Sie gelesen“ (zutreffende Fachinformationen)
•	 Unternehmertipps

Laufende Beratung:
•	 Steuerberatung in Einzelfragen 
•	 Tür- und Angelberatung
•	 Telefon-Support
•	 E-Mail-Support

Wir entlasten Sie bei Ihren gesetzlichen Verpflichtun-
gen als Unternehmer und geben Ihnen Sicherheit:
•	 Bei der Prüfung und Einhaltung der Grundsätze 
	 ordnungsgemäßer Buchführung
•	 Korrekte Grundlagen für die Gewinnermittlung 
	 am Jahresende und für weitergehende betriebs-
	 wirtschaftliche Analysen
•	 Durch die Prüfung der Belege auf Vollständig-	 	
	 keit und Richtigkeit nach dem UStG vermeiden 		
	 wir Überraschungen bei der Betriebsprüfung
•	 Bei der Erfüllung der Anforderungen der Kredit-
	 geber, dadurch verbessert sich Ihr Image und Sie 
	 erhalten bessere Konditionen

Sie erhöhen Ihre Liquidität durch zeitnahe Informa-
tionen über offene Forderungen.

Sie erhalten eine schnelle Übersicht über die aktu-
elle wirtschaftliche Lage Ihres Unternehmens durch 
zeitnahe betriebswirtschaftliche Auswertungen und 
können so Ihr Unternehmen erfolgsorientiert führen.

Belege, die Sie uns schon mal gegeben haben, nut-
zen wir für die Jahresabschlusserstellung und for-
dern sie nicht noch ein zweites Mal an.

Wir informieren Sie über steuerliche und betriebs-
wirtschaftliche Änderungen. Sie erhalten genau 
auf Sie zutreffende Hinweise, um zeitnah nötige 
Änderungen umsetzen zu können.

Sie erhalten zeitnah Antworten auf Ihre Fragen und 
sind somit bestens für Entscheidungen gerüstet.
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IHR NUTZENUNSERE LEISTUNGEN

Mahnwesen:
•	 Organisatorische Unterstützung beim
	 Mahnwesen
•	 Vorbereitung der Mahnschreiben 
•	 Forderungsmanagement

Büroorganisation:
•	 Sortierarbeiten
•	 Belegorganisation
•	 Bürostruktur organisieren
•	 Klärung offener Sachverhalte
•	 Mithilfe bei Belege vervollständigen 

Aktive Steuerberatung:
•	 Laufende Gespräche zur aktuellen wirtschaftli-	 	
	 chen Lage Ihres Unternehmens
•	 Herbstgespräche mit Hochrechnung
	 des zu erwartenden Gewinnes
•	 Steueroptimierung im laufenden Kalenderjahr
•	 Anpassung der Vorauszahlungen des laufenden 
	 Kalenderjahres

Unterstützung bei Betriebsprüfungen:
•	 Sicherung Ihrer Daten in elektronischer Form 
	 (Datev-Archiv-CD)
•	 Begleitung und Unterstützung bei
	 Betriebsprüfungen

Unternehmensplanung:
•	 Erfolgs- und Finanzplanung 
•	 Soll-/Ist-Vergleiche
•	 Branchenvergleiche
•	 Finanzierungsvergleiche
•	 Unterstützung bei Bankgesprächen
•	 Präsentation der Erfolgs- und Finanzplanung 
	 bei der Bank
•	 Kostenrechnung
•	 Ermittlung des Gewinnverbesserungspotentials 
	 in Ihrem Unternehmen (Unternehmensberatung)

Sie haben Ihr Forderungsmanagement im Griff 
und kommen so schneller an Ihr Geld. Ihre Liquidi-
tät ist gesichert.

Für viele eine lästige Tätigkeit, die wir Ihnen gerne 
abnehmen. Damit Sie sich auf Ihr Kerngeschäft 
konzentrieren können.

Wir gehen aktiv auf Sie zu. Im Herbstgespräch er-
folgt eine Vorschau auf das Jahresergebnis, um 
rechtzeitig etwaige Investitionsentscheidungen 
für das laufende Jahr noch treffen zu können.

Bereitstellung der Daten in maschineller Form. Für 
den Ablauf der Betriebsprüfung stellen wir Ihnen 
unseren Besprechungsraum zur Verfügung und 
klären für Sie alle auftauchenden Fragen in Ihrem 
Interesse.

Zukunft erfolgreich gestalten erfordert die Kennt-
niss nicht nur der aktuellen wirtschaftlichen Lage 
des Unternehmens, sondern auch der zukünftigen 
Erfolgsparameter. Hierbei unterstützen wir Sie 
durch genaue Planungen, um Ihnen so die Mög-
lichkeit zur Steuerung Ihres Unternehmens zu er-
leichtern. Dabei begleiten wir Sie auch zu Kreditge-
bern und zeigen Handlungsalternativen auf.
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•	 Jahresabschluss:
	 Erstellung zum vereinbarten Termin als Ausgangs-
	 punkt für unternehmerische Entscheidungen
•	 Steuerersparnis:
	 Ausschöpfung aller gesetzlichen Möglichkeiten
•	 Zahlen-Transparenz:
	 genaue Besprechung/Erläuterung des Zahlenmaterials. 
	 Auf Wunsch zur Unternehmenseinschätzung umfas-
	 sende grafische Darstellung und Bericht mit Bewer-
	 tungen nach Schulnoten oder im Branchenvergleich
•	 Investitionsplanung:
	 Herbstgespräch, um noch rechtzeitig etwaige Investi-
	 tionsentscheidungen für das laufende Jahr zu treffen
•	 Zustellvollmacht:
	 auf Wunsch Übernahme der Zustellvollmacht: Das
	 Finanzamt wendet sich bei Fragen direkt an uns 
•	 Controllingreport:
	 beschreibt übersichtlich die Ist-Situation des Unter-
	 nehmens und eröffnet Branchenvergleiche
•	 Buchhaltung und Lohnabrechnung
	 garantierte Einhaltung aller Fristen und Termine bei 
	 rechtzeitiger Bereitstellung der benötigten Unterlagen.

Steuerberatung im Baukastenprinzip: Damit  können Sie  für  Ihr  Gleichgewicht  rechnen!

STRATEGIE

FINANZEN

MARKETING

PROZESSE/PRODUKTE

PERSONAL

JAHRESABSCHLUSS und
betriebl. STEUERERKLÄRUNGEN

ZUKUNFT
erfolgreich gestalten

GEGENWART
erfolgreich bewältigen

VERGANGENHEIT
perfekt dokumentiert

LANGFRISTIGE GESCHÄFTSAUSRICHTUNG

LOHNBUCHHALTUNG
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VORSORGE
Private Steuererklärungen
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Steuerberatung im Baukastenprinzip –
Individuell, wie Sie und Ihr Unternehmen!

HEIDE SCHWING
Dipl. Betriebswirtin (FH) und Steuerberaterin

UNSER LEISTUNGSVERSPRECHEN
– 	 IHR NUTZEN

UNSER LEISTUNGSVERSPRECHEN – IHR NUTZEN

Schlitzer Str. 2 | 36364  Bad Salzschlirf
Tel. (0 66 48) 62 77 400 | Fax 62 77 401
info@schwing-steuerberatung.de
www.schwing-steuerberatung.de


